REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W MIEJSKIM PRZEDSIEBIORSTWIE KOMUNIKACYJNYM
SP.Z 0.0. WE WLOCLAWKU
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000 ZLOTYCH, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY

PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zakres Regulaciji

§1

Zasady udzielania zamowien oraz szacowanie warto$ci zamowienia.

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia w sposob:
1)zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;
2)przejrzysty;
3)proporcjonalny.

2. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob zapewniajacy:

najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniona charakterem zamdwienia,
w ramach srodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2)uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, Srodowiskowych oraz gospodarczych,
o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

3. Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego regulaminu.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

5. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towar6w i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

6. Przy ustaleniu wartoéci zaméwienia uwzglednia sig najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia z
uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

7. Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow robét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r, - Prawo budowlane (Dz. U. z
2019 . poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712 1815);



2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych
okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

8. Minister wiasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa okresli, w drodze rozporzgdzenia, metody i podstawy:

1) sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,

2) obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

- uwzgledniajgc dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na wartosé
Zzamowienia.

9. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian
llosci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciagu 12 miesigcy nastepujacych
od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2)  faczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

10. Jezeli zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na
czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowiazywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamowienia jest warto¢ miesieczna pomnozona przez 48;
2)  oznaczony.

a)nie diuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia,

bjdtuzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zaméwienia jest wartos¢  ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci
koficowej przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

11. Podstawa ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamowien
udzielanych na okres oznaczony nie diuzszy niz 48 miesigcy;

2)  wartoS¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien udzielanych na
czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.

12. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1)bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zaméwienia sa oplaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia;

2)ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3)projektowania, wartoscig zaméwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia.



§2
Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja;
1) zamowienia o wartosci ponizej 5 000 z,
2) zamdwienia o wartosci od 5 000 zt do 30 000 z,

3) zamowienia o wartosci przekraczajacej 30 000 zt do 130 000 zt.

§3

1. Procedura udzielenia zamoéwien publicznych, ktorych warto¢ nie przekracza 130 000 ziotych rozpoczyna sie
od zlozenia wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem postanowien § 4.

2. Do zlozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 uprawniony jest Specjalista ds. zamowienh publicznych oraz
Dyrektor ds. Organizacji Przewozow.

3. Wniosek musi uzyska¢ akceptacje Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacyjnego Spotka
200,

4. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 spetnia wymogi formalne i uzyskat akceptacje wskazang w ust. 3
zostanie przekazany do wnioskodawcy celem przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci, o ktdrej mowa w ust. 1, majacego na celu wytonienie Wykonawcy zaméwienia.

§4
Zamoéwienia ponizej 5 000 zi

1.Zamoéwienia o wartosci ponizej 5000 zt udzielane sg po uzyskaniu zgody Prezesa Zarzadu lub dwoch
prokurentow dziatajacych facznie.

2. Dla udzielenia zaméwienia o warto$ci ponizej 5 000 zt nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem
ust. 4.

3. Podstawa udokumentowania zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ faktura lub rachunek.
4. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie pisemne.
§5
Rozeznanie rynku

1. Zamowienia o wartosci od 5000 zt do 30000 zt udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku lub poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

2. Udzielenie zamowienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza rozeznanie
rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna,

3. Zamawiajacy zwraca sig z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej
konkurencje, nie mniejszej niz 2.

4. Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

5.. Umowe 0 zamdwienie o wartosci od 5 000 zt do 30 000 zt zawiera sie w formie pisemnej.

Vs



§6
Zapytanie ofertowe

1. Zambwienia o wartosci rownej lub wyzszej od 30 000 zt do 130 000 zt udzielane sg poprzez wybor oferty
otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy prowadzi postepowanie poprzez przestanie zapytania do odpowiedniej liczby Wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje nie nizszej niz trzech, badz tez poprzez umieszczenie tre$ci zapytania na swojej
stronie internetowe;.

Czas ekspozycji zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego nie moze by¢ krétszy niz 5 dni.

3. Zapytanie prowadzi si¢ w formie pisemnej, faksowej, za pomocg poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Postepowanie nalezy udokumentowac. W przypadku formy zapytania telefonicznego okolicznosci postepowania
nalezy zaprotokotowaé w formie notatki stuzbowej.

4. Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacii ofert.

5. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera si¢ w formie pisemnej.

§7
1. Zamowien udziela sig Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejszq oferte.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza sig oferte z najnizszg cenq lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny i innych wymagan opisanych w dokumentacji.

3. Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:

1)kryteriow jakosciowych oraz ceny lub kosztu;

2)ceny lub kosztu.

4. Kryteriami jakoSciowymi moga by¢ w szczegolnosci kryteria odnoszace sie do:

1)jakosci, w tym do parametréw technicznych, wiasciwo$ci estetycznych i funkcjonalnych takich jak dostepnosé
dla osob niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

2)aspektow spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej osob;
3)aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia;
4)aspektow innowacyjnych;

5)organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli moga
one mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania zaméwienia;

6)serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin, sposob lub czas dostawy,
oraz okresu realizacji.

§8

1. W przypadku zamowienia realizowanego w oparciu 0 § 5 i § 6 ninigjszego Regulaminu z przeprowadzonych
czynnosci sporzadza sig kazdorazowo protokdt zamowienia.

2. Protokét z postepowania wraz z zatacznikami przedstawia sie Dyrektorowi ds. Organizacji Przewozow oraz
Prezesowi Zarzadu Miejskiego Przedsigbiorstwa Komunikacyjnego Spétka z 0.0. celem zatwierdzenia.



/—T‘\Qjoaaﬂa,@zmska

RADCA PRAWNY

§9

Zamoéwienia, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie beds realizowane samodzielnie przez Migjskie
Przedsigbiorstwo Komunikacyjne Spélka z o0.0. badz wspélnie z podmiotami tworzacymi Miejskg Grupe

Zakupowg, na podstawie porozumienia z dnia 24 maja 2016r. oraz umowy zawartejz Baza Spotka
z 0.0. z siedzibg we Wioctawku.

§10

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia w catosci albo w czesci kazdego z postepowan
prowadzonych w oparciu o niniejszy Regulamin, w tym zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru

ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania. W takim przypadku z tego tytutu
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

§ 11

1. Pracownicy wyznaczeni przez Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacyjnego Spétka z o.0.
do realizacji zamowienia, prowadza ewidencje zakupdw bedacych w zakresie ich dziatania.

2. Ewidencje, o ktdrych mowa w ust. 1 zostaja przekazane do Specjalisty ds. zaméwien publicznych,
w ferminie 7 dni po zakonczeniu kwartatu,

§12

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje
0 odstapieniu od stosowania niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu Spofki lub upowazniong przez niego osobe. W notatce
stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.




